
แนวปฏิบัติการแจงจบการศึกษา 
(สําหรับนักศึกษาปริญญาโทและปริญญาเอก) 

1. กรณนีกัศึกษาปริญญาโทเรียนแผน ก (ทําวิทยานิพนธ) แผน ข (ทําสารนิพนธ) หรือนักศึกษาปรญิญาเอกที่เรียน 

    แบบ ๑.1 หรอืแบบ ๒.1 (ทําดุษฎีนพินธ) เม่ือนักศึกษาดําเนินการสงดุษฎีนิพนธ วิทยานิพนธ หรือสารนิพนธ  
    ฉบับสมบูรณ และรับ ว.5 จากฝายมาตรฐานวิชาการเปนทีเ่รยีบรอย ดําเนนิการแจงจบการศึกษา ตามข้ันตอน ดังน้ี 

    1.1 พิมพแบบคํารองขอแจงจบการศึกษาผานทางเว็บไซดบณัฑิตวิทยาลัย (www.grad.ru.ac.th) เลือก
เมนู  
          “e-graduate” ล็อกอินเขาระบบปรญิญาโทและปริญญาเอก และเลือกเมนู “แบบคํารองขอแจงจบ
การศกึษา” 
          กรอกขอมูลภาคท่ีสําเร็จการศึกษา พรอมทั้งตรวจสอบขอมูลทะเบยีนประวัติและผลการศึกษาใหถกูตอง 
          *** หากขอมูลทะเบียนประวัติและผลการศึกษาไมถูกตอง (มีอักษร I หรือ X ในระบบ) ดําเนินการแจง
คณะ/ 
          โครงการท่ีนักศึกษาสังกัด หรือหนวยทะเบียนประวัติและประมวลผลสอบ โทร.02-310-8554 เพ่ือ
ดําเนินการ 
          แกไขขอมูลใหถูกตองสมบูรณกอนการยืนยันและส่ังพิมพแบบคํารองขอแจงจบการศึกษา  

1.2 ย่ืนแบบคํารองขอแจงจบการศึกษา ที่คณะหรือโครงการท่ีนักศึกษาสังกัด โดยมีหลักฐานประกอบ ดังนี ้

1.2.1  แบบคํารองขอแจงจบการศึกษา (ตามขอ 1.1)  
1.2.2  ว.5 (แบบเสนอดุษฎีนิพนธ/วิทยานิพนธ/สารนิพนธฉบับสมบูรณ)  
1.2.3  ว.9 (แบบรายงานการตีพมิพเผยแพรผลงานดุษฎีนิพนธ/วิทยานิพนธ/สารนิพนธ/การคนควาอิสระ) 

    สําหรับนกัศึกษาปรญิญาเอกตองแนบหลักฐานแยกตามแผนการเรียน ดังน้ี 
1.2.3.1  แบบ 1.1 (เรียนดุษฎีนิพนธ 48 หนวยกติ) บทความท่ีไดรับการตีพิมพในวารสาร

ระดับชาติ 
                 หรือนานาชาติ อยางนอย 2 เรื่อง 

1.2.3.2  แบบ 2.1 (เรียนรายกระบวนวิชา 12 หนวยกิต ดษุฎีนิพนธ 36 หนวยกิต) บทความ
ที่ไดรับ 
                 การตีพิมพในวารสารระดับชาติหรือนานาชาติ จํานวน 1 เรื่อง 

2. กรณนีกัศึกษาปริญญาโทแผน ข (สอบประมวลความรู) 
    เม่ือคณะ/โครงการ ประกาศผลสอบประมวลความรูผาน (S) เปนที่เรยีบรอยแลว ดําเนินการแจงจบการศึกษา ดังน้ี 
    2.1 พิมพแบบคํารองขอแจงจบการศึกษาผานทางเว็บไซดบณัฑิตวิทยาลัย (www.grad.ru.ac.th) เลือก
เมนู  
          “e-graduate” ล็อกอินเขาระบบปรญิญาโทและปริญญาเอก และเลือกเมนู “แบบคํารองขอแจงจบ
การศกึษา”  
          กรอกขอมูลภาคท่ีสําเร็จการศึกษา พรอมทั้งตรวจสอบขอมูลทะเบยีนประวัติและผลการศึกษาใหถกูตอง  



          (หากขอมูลทะเบียนประวัติและผลการศึกษายงัไมมีการแกไขใหถูกตอง (มีอักษร I หรือX ในระบบ) 
ดําเนินการ 
          แจงหนวยประมวลผลสอบและทะเบียนประวัติ โทร.02-310-8554 แกไขขอมูลใหถูกตองสมบูรณ
กอนส่ังพิมพ 
          แบบคํารองขอแจงจบการศึกษา)  
    2.2 ย่ืนแบบคํารองขอแจงจบการศึกษาท่ีคณะ/โครงการที่นักศึกษาสังกัด (ไมตองแนบหลักฐานประกอบ)           

หมายเหตุ  1.คํานําหนานาม ยศ ช่ือ ช่ือสกุล ที่ปรากฏในทะเบยีนประวัตินกัศึกษา และเลมดุษฎีนิพนธ   
                  วิทยานิพนธ สารนิพนธ จะตองถูกตองตรงกัน หากประสงคจะเปลี่ยนแปลง ตองดําเนินการแจง
หนวย  
                  ทะเบียนประวัติและประมวลผลสอบใหดําเนินการแกไขใหถูกตอง เรียบรอยกอนสงรูปเลมฉบับ
สมบูรณ  
                  เพ่ือใหการเสนอช่ือตอสภามหาวิทยาลยัฯ เพื่ออนุมัติปรญิญาเปนไปดวยความถูกตองตรงกันท้ัง
ระบบ  
                  หากสภามหาวิทยาลยัฯ อนุมัติปรญิญาเปนท่ีเรียบรอยแลว จะไมสามารถดําเนินการแกไขขอมูลได
ทั้งส้ิน 

2.ตรวจสอบการเสนอสภาเพ่ืออนุมัติปรญิญาไดทีเ่ว็บไซดบัณฑิตวทิยาลยั www.grad.ru.ac.th 
หัวขอ  
  e–graduate (01) พรอมจดครั้งท่ี ลําดับที่อนมัุติปรญิญา เพ่ือดําเนินการข้ึนทะเบียนปรญิญา
ตามวันที ่
  กําหนดในเวบ็ไซดบัณฑิตวิทยาลัย 
3.หากมีขอสงสัยหรือตองการสอบถามเกีย่วกับการแจงจบการศึกษา การเสนอสภาเพื่ออนุมัติปรญิญา  
  การรับพระราชทานปริญญาบัตร ติดตอหนวยตรวจสอบการสําเร็จการศึกษา โทร. 02-310-8561 


